CENNIK USLUG ARCHIWALNYCH W ARCHIWUM AKT NOWYCH

Cennik okresla zasady 1 zakres uslug $wiadczonych przez Archiwum Akt Nowych (zwane dalej
AAN) w zakresie:

§1

1) wyszukiwania materiatow archiwalnych i1 informacji we wlasnym zasobie archiwalnym oraz
prowadzenia na jego podstawie kwerend tematycznych,

2) wykonywania kopii, odpisow 1 wypisOw materiatow archiwalnych z zasobu w postaci
kserokopii, wydrukow, skanow,

3) przechowywania dokumentacji osobowej i1 ptacowej pracodawcow o czasowym okresie
przechowywania.

§2
Do dziatalno$ci ustugowej Archiwum nie zalicza sig:

1) czynnosci z zakresu bezptatnego udostepniania materialéw archiwalnych, w rozumieniu
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011
r. Nr 123, poz. 698, z pozn. zm.)

2) sporzadzania w jednym egzemplarzu wypisow, odpisow 1 reprodukcji dokumentow dla
potrzeb organdw wtadzy publicznej, pod warunkiem, ze zamawiajacy jest ustawowo
upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych z zastrzezeniem § 2 p. 5 oraz § 3 p. 2
13.

3) wyszukiwania dokumentéw dla potrzeb organow wiladzy publicznej, z zastrzezeniem, ze
Archiwum nie wykonuje przy tym zadan cigzacych na zamawiajacym.

4) sporzadzania w jednym egzemplarzu kopii materiatéw archiwalnych na potrzeby sadow,
prokuratur, urzedéw sluzb specjalnych oraz polskich placowek dyplomatycznych i
konsularnych, pod warunkiem, ze zamawiajacy okresli sprawg z zakresu swojej wlasciwosci z
zastrzezeniem § 3 p. 3.

5) w wypadku, gdy realizacja zamoOwienia zlozonego przez organ wiladzy publicznej
pociagataby za sobg znaczne koszty, istnieje mozliwos¢ uzgodnienia z zamawiajacym pokrycia
przezen catos$ci lub czesci niezbednych naktadow.

6) Zasady wykonywania ustug w ramach wspotpracy - archiwalnej, naukowej, wystawienniczej

-pomigdzy AAN a instytucjami publicznymi krajowymi i zagranicznymi regulowane sg
porozumieniami o wspotpracy.

§3

Zastosowanie cennika:



1) Za wykonanie kopii, odpisow lub wypiséw pobierana jest nalezno$¢ w wysokos$ci
wynikajacej z cennika.

2) Kopie oraz odpisy zamawiane na potrzeby prowadzonych postepowan przez organy wiadzy
publicznej - z wylaczeniem sagdow, organow prokuratury, urzedow stuzb specjalnych i polskich
urzedow konsularnych - sa wykonywane nieodptatnie, w ramach limitu reprodukcji 30 stron
dokumentow lub odpiséw. Za ewentualne dalsze reprodukcje lub odpisy do tej samej sprawy
AAN pobiera naleznos¢ potowy kosztow podstawowych okreslonych w cenniku.

3) Kopie, odpisy i wypisy zamawiane na potrzeby prowadzonych postepowan przez obce
przedstawicielstwa dyplomatyczne w Rzeczypospolitej Polskiej wykonywane sg na zasadach
og6lnych, chyba ze umowy migdzynarodowe lub ustawy stanowig inaczej. Zamawiajacy
obowigzany jest wskaza¢ podstawe ich obowigzywania.

§4
Realizacja ustug

1) Uslugi sa $wiadczone w ramach aktualnych mozliwosci technicznych i organizacyjnych
AAN.

2) Ustugi $wiadczone sg na podstawie pisemnego zamédwienia, ktére powinno zawiera¢ co
najmniej: dane o zamawiajacym, celu ustugi oraz szczegdtowe okreslenie przedmiotu ustugi,
w razie potrzeby rowniez szczegdlnych wymogoéw technicznych, wedlug ktérych zamowienie
powinno by¢ wykonane, sposob odbioru (osobiscie, przesytka pocztowa, forma elektroniczna).

3) W wypadku, gdy wniesione podanie ma braki, dzialalno$¢ ustlugowa zwigzana z
wyszukaniem informacji w materiatach archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej moze by¢
podjeta po uprzednim wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia podania.

4) Prowadzenie poszukiwan moze by¢ kwalifikowane jako ustuga platna, jezeli wnioskodawca
nie jest w stanie wskaza¢: wystawcy szukanego dokumentu, przyblizonego (z doktadnoscia do
jednego roku) czasu powstania dokumentu oraz innych danych niezbgdnych do jego
identyfikacji, a ich ustalenie przez Archiwum wymaga znacznego naktadu pracy.

5) Przed podjgciem czynno$ci z zakresu ustug archiwalnych wnioskodawca winien by¢
poinformowany o odptatnym charakterze $wiadczen oraz o mozliwosci samodzielnego
przeprowadzenia poszukiwan.

6) ZamoOwienia sg realizowane w kolejnosci ich rejestracji przez AAN. Realizacja zamowienia
poza kolejnoscia tzw. ustuga ekspresowa (dotyczy wyltacznie reprografii) cena ustugi ulega
zwigkszeniu o 100%.

7) Zlecenie na ustuge reprograficzng powinno zawiera¢ wskazanie: numeru lub nazwy zespotu
archiwalnego, sygnatury jednostki, numeru strony lub karty albo jednoznaczne wskazanie w
inny sposob fragmentow, ktore maja by¢ skopiowane.

8) AAN moze odmowi¢ wykonania ustugi reprograficznej, jezeli moglaby ona powodowac
ryzyko uszkodzenia materiatu archiwalnego podczas reprodukcji albo jej wykonanie nie lezy
w mozliwosciach technicznych i organizacyjnych AAN.



9) Przedmiot ustugi (kopie, odpis, wypis, itp.) wydaje si¢ zleceniodawcy po stwierdzeniu
wplacenia przez niego petnej kwoty za ustuge

10) W przypadku, gdy nie jest mozliwe wystanie kopii cyfrowej poczta elektroniczna,

Archiwum dokonuje zapisu kopii na ptycie CD-R lub DVD-R i dolicza do kosztéw zamowienia
ceng nosnika.

§5
Zaliczki i dodatkowe optaty:

1) Naleznosci za ustuge nalezy regulowaé¢ w formie bezgotdwkowej - przelewem lub
przekazem na wskazany rachunek bankowy AAN:

NBP 0/0 W-wa 69 1010 1010 0009 2522 3100 0000 [ z podaniem znaku sprawy AAN]

2) Wplacajacy spoza obszaru Rzeczypospolitej Polskiej wnosi nalezno$¢ za ustuge okreslong
w polskich ztotych PLN, wplacajac jej rOwnowarto§¢ w wymienialne; walucie obcej,
przeliczong po kursie z dnia wplaty przez instytucje przyjmujaca wplate i dokonujaca jej
rozliczenia

3) Koszty optat i prowizji z tytutu operacji bankowych zwigzanych z optata za ustugg ponosi
zamawiajacy

4) Podjecie dzialalnosci ustugowej moze by¢ uzaleznione od uiszczenia (z gory) naleznosci
badz wptacenia zaliczki

5) Zaliczka rozliczana jest w ramach koncowej naleznosci. W przypadku negatywnych
wynikow poszukiwan nie podlega zwrotowi. Wszelkie nadptaty 1 niedoplaty podlegaja
rozliczeniu po wykonaniu ustugi.

6) Uwierzytelnia si¢ jedynie kopie poswiadczajace stan prawny do celow urzedowych - we
wniosku nalezy zaznaczy¢, ze kopie zostang wykorzystane w postepowaniu administracyjnym

lub zalaczy¢ dowdd toczacego si¢ postgpowania administracyjnego.

7) Uiszczenia oplaty skarbowej nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy
Urzedu lub w kasie Urzedu:

Urzqd Miasta Stotecznego Warszawy

Centrum Obstugi Podatnika

Rachunek bankowy:

2110301508 0000 0005 5000 0070 [nalezy podac tytut optaty]

8) W przypadku kopii uwierzytelnionych zamawiajacy ma obowigzek przesta¢ do AAN
potwierdzenie uiszczenia oplaty skarbowe;j



§6
Znizki:

1) Pracownikom naukowym, instytucji kulturalno-o$wiatowych, archiwéw panstwowych,
studentom oraz uczniom (do celéw naukowych i stuzbowych) przystuguje 50% znizki do 100
stron kopii 1 20 skandow w obrebie roku kalendarzowego, pozostate strony wg stawek
podstawowych.

2) Przez pracownika naukowego rozumie si¢ absolwenta wyzszej uczelni, ktéry w zgltoszeniu
uzytkownika albo w zaméwieniu ustugi reprograficznej zadeklarowat cel naukowy, podat temat
pracy oraz zaltaczyt stosowne rekomendacje. Powyzszy obowigzek dotyczy rowniez studentow,

uczniow, pracownikow instytucji kulturalno-o$wiatowych 1 pracownikow archiwow
panstwowych.
§7
1. Tabele optat
L. rodzaj ustugi jednostka 1. cecha 2. cecha 3. cecha cena
P (zh
1 | wyszukiwanie | 0,5h (kazde | maszynopis, jezyk polski — 20,00
informacji i rozpoczgte) | druk
danych rekopis — 25,00
(kwerendy) maszynopis, jezyk obcy — 25,00
druk
4 rekopis — 30,00
5 kopia Szt. format A4 monochromatyczna — 1,00
6 | kserograficzna, format A3 — 1,50
7 wydnik l.<op11 format A4 wielobarwna — 3,00
cyfrowej lub
8 Klatki format A3 — 4,00
9 | kopia cyfrowa szt. z formatu do 300 ppi z 2,00
10 (skan Iub A3 600 ppi oryginatu | 3 0q
11 fotografia) z formatu od — 10,00
A3 do Al
12 — do 300 ppi z kopii 0,00
cyfrowej
13 z mikrofilmu — 1 klatka 1,00
14 | odpis materiatu | 1 strona— | maszynopis, jezyk polski 20,00
archiwalnego | 1800 druk
15 znakow ze | rgkopis 30,00
16 Spacjami maszynopis, jezyk obcy 30,00
(kaZda) druk
17 rekopis 40,00
18 nagranie 1 min. — — z 5,00
dzwickowe (kazda oryginatu
19 rozpoczeta) z kopii 0,00
cyfrowej




2. Wykonanie kopii i odpiséw do celow emerytalnych i rentowych

1. sporzadzenie kopii §wiadectwa pracy 30,00 zt

2. sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt 3), innego niz §wiadectwo pracy 7,00 zt
dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajacego
wysoko$¢ wynagrodzenia

3. sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo 7,00 zt
strony listy plac

4. sporzadzenie odpisu swiadectwa pracy, za kazda rozpoczeta strone 61,00 zt

5. sporzadzenie odpisu innego niz §wiadectwo pracy dokumentu z zakresu 14,00 zt

stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢
wynagrodzenia - za kazda rozpoczeta strong

6. sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkow na podstawie list ptac - 7,00 zt
za kazda pozycje zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo
wynagrodzenia za krotszy okres faktycznie — przepracowany w ciggu roku)

Laczna oplata od jednorazowo zlozonego zamowienia na sporzadzenie odpiséw 1 kopii z
dokumentacji osobowo-ptacowej o czasowym okresie przechowywania nie moze przekroczy¢
350 zt.

3. No$nik
- cena zryczaltowana za jeden no$nik CD — 1,00 zt

- cena zryczattowana za jeden nosnik DVD — 2,00 zt
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