Zafacznik do Zarzadzenia nr 37

ARCHIWA .
PANSTWOWE Dyrektora Archiwum Akt Nowych
ARCHIWUM AKT NOWYCH z dnia 31 grudnia 2024r.

Regulamin korzystania z materiatow archiwalnych
w Czytelni Archiwum Akt Nowych z siedzibg w Warszawie

§1.
Organizacja udostepniania materiatéw archiwalnych

Materiaty archiwalne lub ich reprodukcje uzytkowe (fotokopie, skany, mikrofilmy) przechowywane w
Archiwum Akt Nowych (dalej: ,AAN") sg udostepniane bezposrednio, nieodptatnie w Czytelni im. prof. dr
hab. Jerzego Skowronka (dalej: ,Czytelnia”)

Czytelnia jest czynna:
— od wrzesnia do czerwca:
od poniedziatku do czwartku w godzinach 9.00-15.20 oraz 15.30-18.30,
w pigtki w godzinach 9.00-15.30.
— (W godzinach 15.30-18:30 uzytkownik moze skorzysta¢ wytacznie z teczek znajdujacych sie juz na jego
koncie w Czytelni).
—w lipcu i sierpniu:
od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-15.30.

Istnieje rowniez mozliwosc posredniego dostepu do materiatéw archiwalnych w trybie odptatnych ustug:
— reprograficznej (zlecenie wykonania kserokopii lub skanéw),
— kwerendy (zlecenie poszukiwan informacji i dokumentéw w zasobie archiwalnym AAN).

§2.
Zapoznanie sie z Regulaminem

Osoba przystepujaca do korzystania z materiatéw archiwalnych w Czytelni AAN (dalej: , uzytkownik”),
przed zamoéwieniem materiatdw archiwalnych i skorzystaniem z nich, ma obowigzek zapoznac sie z
Regulaminem korzystania z materiatéw archiwalnych w Czytelni Archiwum Akt Nowych z siedzibg w
Warszawie (dalej ,,Regulamin”).

§3.
Zgtoszenie uzytkownika

Korzystanie z materiatéw archiwalnych odbywa sie na podstawie Zgtoszenia uzytkownika zasobu
archiwalnego w Archiwum Akt Nowych (dalej: , Zgtoszenie uzytkownika”).

Uzytkownik przed dostarczeniem szczegdtowych zaméwien, sktada lub przesyta poprzez srodki komunikacji
elektronicznej Zgtoszenie uzytkownika (Zatacznik nr 1) oraz Wykaz zespotéw (zbioréw) archiwalnych
wykorzystywanych w ramach zgtoszenia (zatacznik do Zgtoszenia uzytkownika).

W Zgtoszeniu uzytkownika nalezy podac nastepujgce dane obowigzkowe:

— imie i nazwisko uzytkownika,

— adres zamieszkania,

— adres do korespondenc;ji, jesli jest rézny od adresu zamieszkania,

—rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Pozostate pola Zgtoszenia uzytkownika, graficznie oznaczone na formularzu kolorem szarym, wypetnia sie
dobrowolnie, a ich ewentualne pominiecie nie powoduje ograniczenia uprawnien do korzystania z
materiatéw archiwalnych.

Uzytkownik podpisuje:

— Zgtoszenie uzytkownika,

— Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem, zawarte w Zgtoszeniu uzytkownika.

Jesli uzytkownik przestat Zgtoszenie uzytkownika drogg elektroniczng i nie podpisat go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, sktada odreczne
podpisy na wydruku swojego Zgtoszenia uzytkownika przy pierwszej wizycie w Archiwum.




7. Uzytkownik moze w kazdej chwili zaktualizowa¢ dane wpisane w Zgtoszeniu uzytkownika. Aktualizacje danych
uzytkownik potwierdza wtasnorecznym podpisem wraz z podaniem daty.

8. Zgtoszenie uzytkownika jest aktualne przez 12 miesiecy, liczagc od ostatniej wizyty uzytkownika w Czytelni AAN,
jednak nie dtuzej niz przez 3 lata, liczac od daty podpisania Zgtoszenia uzytkownika. Po wygasnieciu jego
waznosci uzytkownik musi ztozy¢ nowe Zgtoszenie uzytkownika.

§4.
Rezerwacja wizyty

1. Do Czytelni AAN obowigzujg wczesniejsze zapisy.

2.  Uzytkownik samodzielnie rezerwuje wizyte w systemie rezerwacji ,Bookero” pod adresem:
https://aan.bookero.pl/.

3.  Jesli uzytkownik nie stawi sie na uméwiong wizyte w Czytelni, nie informujac o tym fakcie pracownikéw
Czytelni najpdzniej w dniu wizyty, zamdéwione przez niego na ten dzien jednostki archiwalne zostang
zwrécone do magazynu.

4. W przypadku zgtoszonej nieobecnosci, zamdwienia z tego dnia przesuwajg sie na nastepng wizyte.

5.  Jezeli przerwa w korzystaniu z materiatéw znajdujgcych sie w podrecznym depozycie przekracza 14 dni, sg
one zwracane do magazynu bez dyspozycji uzytkownika. Podjecie pracy nad nimi wymaga ztozenia
ponownego zamdwienia.

§ 5.
Ograniczenia dostepu do materiatow archiwalnych

1.  Udostepnianie materiatéw archiwalnych realizowane jest w trybie art. 16a-16e, Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 tj. z dnia 2020.02.03).
Udostepnianiu podlegajg wytgcznie materiaty archiwalne zewidencjonowane, tzn. wyposazone w $rodki
ewidencyjne, ktore umozliwiajg identyfikacje poszczegdlnych jednostek archiwalnych o okreslonej
zawartosci lub jednorodnych pod wzgledem zawartosci grup jednostek.

2.  Dyrektor Archiwum moze ograniczy¢ catkowicie lub czesciowo dostep do materiatéw archiwalnych i
ewidencji archiwalnej w drodze decyzji wynikajacej z art.16 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, zwtaszcza, gdy majg charakter wskazany w art. 16 b ust. 1 2.

3.  Dostep do materiatéw archiwalnych moze zosta¢ ograniczony w przypadkach gdy:

a) zty stan fizyczny wyklucza ich udostepnienie,

b) udostepnienie stanowitoby naruszenie przepisow w zakresie ochrony informacji niejawnych i innych
tajemnic ustawowo chronionych,

c) udostepnienie stanowitoby naruszenie przepisow w zakresie ochrony ddbr osobistych oraz danych
osobowych.

4.  Ograniczenia w udostepnianiu mogg wynikac réwniez z:

a) trwajgcego opracowania zasobu archiwalnego,

b) prowadzonego skontrum,

) przemieszczania zasobu,

d) prowadzonych prac w zakresie konserwacji,

e) prowadzonych prac w zakresie digitalizacji,

f) wypozyczenia materiatéw archiwalnych.

5. W przypadku materiatéw archiwalnych i ewidencji archiwalnej zawierajgcych informacje, ktérych
dostepnosé jest prawnie ograniczona, uzytkownik moze zosta¢ wezwany do potwierdzenia tozsamosci i
podanych w Zgtoszeniu uzytkownika danych osobowych, w szczegdlnosci poprzez ztozenie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu potwierdzonego profilem zaufanym e-PUAP albo
poprzez okazanie dowodu tozsamosci.

6. W przypadku materiatéw archiwalnych o ograniczonej dostepnosci uzytkownik moze zosta¢ wezwany do
ztozenia dodatkowych wyjasnien, wnioskéw badz oswiadczen potwierdzajacych, ze jest uprawniony do
zapoznania sie z trescig materiatéw archiwalnych lub udokumentowania, ze posiada uprawnienia do
zapoznania sie z ich trescig w tym takze poprzez:

a) dostarczenie upowaznienia zleceniodawcy, na rzecz ktdrego dziata uzytkownik,

b) dostarczenie zgody dysponenta dokumentacji zdeponowanej lub przekazanej do Archiwum z
zastrzezeniem ograniczenia jej dostepnosci,

c) dotaczenie do Zgtoszenia uzytkownika wtasnorecznie podpisanego oswiadczenia o wykorzystaniu
informacji uzyskanych na podstawie udostepnionych materiatéw archiwalnych, majgcych znamiona
aktualnosci, w sposdéb nienaruszajgcy wolnosci albo praw, wynikajgcych w szczegdlnosci z przepisow
chronigcych dobra osobiste lub dane osobowe (Zatacznik nr 2). Jesli uzytkownik przestat to
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oswiadczenie drogg elektroniczng i nie opatrzyt go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, sktada podpis na wydruku swojego oswiadczenia
przy pierwszej wizycie w Archiwum.
d) zawarcie umowy wytgczajacej dalsze przetwarzanie danych osobowych, ktérej wzér stanowi Zatacznik nr 4.
Ograniczenie dostepu moze dotyczy¢ catych jednostek archiwalnych, ich fragmentéw lub pojedynczych
dokumentéw.
Odmowa udostepnienia moze nastgpi¢ réwniez w zwigzku z razacym nieprzestrzeganiem przez
uzytkownika zasad korzystania z materiatéw archiwalnych, opisanych w Regulaminie.
Ograniczenia w udostepnianiu materiatdw archiwalnych majg takie samo zastosowanie do
przekazywanych przez Archiwum zamdwionych reprodukcji tych materiatéw lub przetworzonej informacji
o ich tresci, a takze do samodzielnego kopiowania tych materiatéw.

§6.

Wyszukiwanie informacji

Informacje o materiatach archiwalnych niezbedne do ztozenia zamdwienia (rewersu) wyszukiwane sa

przez uzytkownikéw zasobu samodzielnie:

— na portalu www.szukajwarchiwach.gov.pl.

— na miejscu w Czytelni Archiwum, poprzez pomoce ewidencyjno-informacyjne (inwentarze, informatory,
skorowidze itp.).

Pomoce ewidencyjno-informacyjne dostepne w Czytelni Archiwum moga by¢ udostepniane przed

ztozeniem Zgtoszenia uzytkownika, o ile nie zawierajg prawnie chronionych informacji.

Ogodlnych informacji o zasobie AAN, dostepnych pomocach ewidencyjno-informacyjnych oraz o zasadach

udostepniania materiatoéw archiwalnych w AAN udzielajg pracownicy obstugujacy Czytelnie.

§7.
Zamawianie materiatéw archiwalnych

Materiaty archiwalne lub ich reprodukcje udostepniane sg na podstawie zamodwienia (rewersu) w liczbie

do 15 jednostek archiwalnych dziennie. Kazde zamodwienie powinno zawieraé:

— imie i nazwisko uzytkownika,

— numer i nazwe zespotu archiwalnego, do ktérego nalezy zamawiana jednostka archiwalna,

— sygnature zamawianej jednostki archiwalnej,

— pozadang date realizacji zamowienia.

Rewers wypetnia sie dla kazdej jednostki archiwalnej oddzielnie.

Rewersy wypetnione nieprawidtowo nie bedg realizowane.

Zamodwienia mozna sktadaé¢ wytgcznie podczas rezerwacji wizyty przez strone aan.bookero.pl lub przez

system e-rewers Archiwum Akt Nowych (dostepny na stronie www.aan.gov.pl). Z systemu e-rewers

mozna skorzystaé réwniez w Czytelni.

Rewersy ztozone poprzez system e-rewers:

— w dniu roboczym do godziny 13.00 s3 realizowane po godz. 14.00 tego samego dnia roboczego.

— w dniu roboczym w godzinach 13:00-15:30 s3 realizowane w nastepnym dniu roboczym, do godziny
10.00.
Poza opisanymi wyze] przypadkami, zamodwienia realizowane sg w czasie mozliwie najkrétszym, nie
dtuzszym niz w ciggu doby robocze;j.

Materiaty archiwalne wymagajace przygotowania do udostepnienia np. paginowania lub zabiegéw

konserwatorskich udostepniane sg w terminie wyznaczonym przez obstuge Czytelni, umozliwiajgcym

wykonanie tych prac.

Zamowienia (rewersy) na materiaty archiwalne przechowywane poza siedzibg Archiwum s3 realizowane w

czasie mozliwie najkrétszym, nie dtuzej niz w terminie siedmiu dni roboczych.

§8.

Korzystanie z materiatéw archiwalnych

Zamoéwione materiaty archiwalne wydawane sg uprawnionemu uzytkownikowi z podrecznego depozytu
Czytelni (tzw. konta) pojedynczo, co oznacza, ze dopiero po zwrdceniu pracownikowi Czytelni
wykorzystanej jednostki archiwalnej uzytkownik moze otrzymac nastepna.

Wydane uzytkownikowi materiaty archiwalne i ich reprodukcje ewidencjonowane sg za pomocga Rejestru
udostepnionych materiatow archiwalnych.

W przypadku materiatéw szczegdlnie cennych uzytkownik przerywajacy prace nad udostepnionymi mu
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materiatami archiwalnymi i na krétki czas opuszczajacy Czytelnie zobowigzany jest do kazdorazowego
deponowania ich u pracownika Czytelni.

Po kazdorazowym zakoriczeniu pracy uzytkownik zwraca materiaty archiwalne pracownikowi, z dyspozycja
ich zwrotu do magazynu lub zachowania w podrecznym depozycie Czytelni.

Uzytkownik zobowigzany jest do zwracania materiatéw archiwalnych w nalezytym porzadku, przy
catkowitym zachowaniu wewnetrznego uktadu akt.

O ewentualnych poczynionych szkodach lub zauwazonych brakach w jednostce archiwalnej uzytkownik
jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac pracownika.

Jezeli przerwa w korzystaniu z materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w podrecznym depozycie
przekroczy 14 dni, sg one zwracane do magazynu bez dyspozycji uzytkownika. Kontynuacja pracy nad nimi
wymaga ponownego ztozenia zamdwienia.

8. Uzytkownicy sg zobowigzani do zajmowania miejsc zgodnie z przydzielonymi im przez pracownika Czytelni

9.

10.

11.

numerami stanowisk pracy.

Materiaty archiwalne, z ktérych sporzadzono reprodukcje uzytkowe (fotokopie, skany, mikrofilmy)
udostepniane s3 w postaci reprodukcji. Odstepstwo od tej zasady jest mozliwe za zgoda dyrektora
Archiwum w uzasadnionych przypadkach, na podstawie umotywowanego oswiadczenia uzytkownika w
formie pisemnej.

Pracownik, na prosbe uzytkownika, udziela instruktazu i pomocy technicznej w korzystaniu z wszystkich
dostepnych w Czytelni urzadzen, a takze elektronicznych baz danych.

Uzytkownik po skoriczonej pracy z mikrofilmem ma obowigzek przewing¢ film do poczatku.

§9.
Wypozyczanie mikrofilméw

Na pisemny wniosek uzytkownika Archiwum moze czasowo sprowadzi¢ mikrofilmy materiatéw
archiwalnych, przechowywane w innym archiwum panstwowym, w celu ich udostepnienia we witasnej
Czytelni.

Moze tez w celu udostepnienia wypozyczyé mikrofilmy materiatéw archiwalnych z witasnego zasobu
innemu archiwum panstwowemu.

W celu sprowadzenia mikrofilméw uzytkownik skfada pisemny wniosek w tej sprawie oraz dotgcza
wypetniony formularz Zgtoszenia uzytkownika.

Archiwum wypozycza mikrofilmy z wtasnego zasobu do innego archiwum sukcesywnie, w ilosciach nie
zaktdcajgcych biezgcego wykorzystania mikrofilmoéw w Czytelni i realizacji wykonywanych przez Archiwum
kwerend. Archiwum wypozycza mikrofilmy na okres 1 miesigca.

Koszty przesytki mikrofilmow pokrywa uzytkownik (przesytka wartosciowa).

Archiwum nie wypozycza reprodukcji materiatdow archiwalnych dostepnych w Internecie (np. na stronie
internetowej www.szukajwarchiwach.gov.pl).

Archiwum nie sprowadza do Czytelni oraz nie wypozycza ze swojego zasobu oryginatow materiatdéw
archiwalnych w celu ich udostepnienia.

§ 10.
Uprawnienia uzytkownika

W toku korzystania z materiatow archiwalnych uzytkownik ma prawo:

a) korzystac z inwentarzy, kartotek, spiséw, skorowidzéw i innych pomocy ewidencyjnych potrzebnych do
pracy,

b) korzysta¢ z merytorycznej i technicznej pomocy pracownikow Czytelni,

c) korzysta¢ z wiasnych ksigzek i pomocy naukowych, przyniesionych do Czytelni, pod warunkiem
zgtoszenia tego faktu pracownikowi,

d) sktada¢ Zamoéwienia na wykonanie ustugi reprograficznej z materiatéw archiwalnych (Zatgcznik nr 3),
przy czym kopie wykonywane s3 wowczas na koszt uzytkownika, zgodnie z Cennikiem ustug
archiwalnych w Archiwum Akt Nowych, dostepnym do wgladu na stronie www.aan.gov.pl,

e) korzysta¢ z wtasnego komputera przenosnego, bez prawa do podtgczania do sieci internetowej
Archiwum Akt Nowych,

f) korzystac z komputerowych baz danych, udostepnianych na komputerach stacjonarnych, umieszczonych
w Czytelni.
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§11.
Samodzielne fotografowanie i kopiowanie

W toku korzystania z udostepnionych materiatéw archiwalnych uzytkownik moze samodzielnie,

nieodptatnie wykonywac ich kopie cyfrowe za pomoca:

— wiasnego sprzetu fotograficznego bez mozliwosci dodatkowego ich naswietlania

— przeznaczonych do tego celu urzgdzen w Czytelni.

Zastrzega sie, ze samodzielne kopiowanie:

a) dopuszczalne jest w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego, w szczegdlnosci dla wspierania pracy
badawczej uzytkownikéw, a nie ma na celu uzyskania reprodukcji o szczegdlnych cechach jakosciowych,
zwitaszcza do celdéw publicystycznych i wydawniczych,

b) musi by¢ prowadzone w sposéb nieinwazyjny dla materiatéw archiwalnych, w szczegdlnosci bez uzycia
dodatkowego oswietlenia oraz bez manipulowania tymi materiatami inaczej niz podczas zwyktego
korzystania z nich (np. rozktadania ich na parapetach, rozrywania poszytow),

¢) musi by¢ prowadzone w sposéb niezaktécajacy pracy innych uzytkownikéw:

— bez uzycia dodatkowego wyposazenia, np. urzagdzen wywotujgcych hafas,
— bez manipulowania wyposazeniem Czytelni (np. samowolnego przestawiania mebli, wchodzenia
nogami na krzesta),

d) dokonywane jest w miejscu, w ktorym materiaty archiwalne sg zwykle udostepniane, bez tworzenia
dodatkowych procedur ani stanowisk pracy uzytkownikéw,

e) nie moze powodowaé ryzyka naruszenia wolnosci i praw o0sdb, ktérych dane znajdujg sie w tych
materiatach (niedopuszczalne jest kopiowanie dokumentéw zawierajgcych dane osobowe, mogace
mie¢ znamiona aktualnosci czy informacje o stosunkach wtasnosciowych innych oséb).

Dopuszczalne jest rowniez samodzielne fotografowanie kopii materiatéw archiwalnych, w tym obrazéw
wyswietlanych na czytnikach mikrofilmowych, nie wytgczajgc mikrofilméw wypozyczonych z innych
archiwow panstwowych.
Niezaleznie od trybu wykonania kopii cyfrowej (ustugowy lub samodzielny) udostepnienie reprodukcji
cyfrowej uzytkownikowi nie jest réwnoznaczne z przeniesieniem na niego praw autorskich. Uzytkownik,
akceptujgc Regulamin, przyjmuje do wiadomosci, iz kazdorazowe wykorzystanie reprodukcji w celach
innych niz badawcze musi odbywac sie z zachowaniem i poszanowaniem praw autorskich. Archiwum nie
ma obowigzku ustalenia posiadacza praw autorskich oryginatu znajdujacego sie w zasobie. Archiwum nie
ponosi odpowiedzialnosci za sposdb wykorzystania reprodukcji przez uzytkownika i nie moze by¢
podmiotem ewentualnych roszczen z tego tytutu.

§12.
Obowigzki uzytkownika

Uzytkownik korzystajgc z materiatéw archiwalnych nie ingeruje w ich uktad i tres¢, zachowuje dbatosé o
ich stan fizyczny i bezpieczenstwo.

Uzytkownik korzystajgcy z materiatdw archiwalnych zobowigzany jest do postepowania zgodnie z
zasadami wspotzycia spotecznego wobec innych uzytkownikéw oraz pracownikéw AAN, w szczegdlnosci do
zachowania porzadku i ciszy na terenie Czytelni oraz kultury osobistej w kontaktach z innymi
uzytkownikami i pracownikami AAN.

Uzytkownik nie moze wynosi¢ poza pomieszczenia Czytelni materiatéw archiwalnych i ich kopii oraz
pomocy ewidencyjno-informacyjnych.

Do Czytelni nie nalezy wnosi¢ przedmiotéw i substancji mogacych spowodowac uszkodzenie dokumentow
(w tym artykutéw spozywczych, srodkdw barwigcych, tatwopalnych itp.) oraz nieprzezroczystych toreb,
plecakéw, futeratéw itp.

W Czytelni w szczegdlnosci zabronione jest:

a. uzywanie jakiegokolwiek atramentu oraz korektoréw i pisakéw,

b. sporzadzanie notatek na papierze umieszczonym bezposrednio na aktach,

c. opieranie sie na materiatach archiwalnych lub umieszczanie na nich innych przedmiotéw,

d. ktadzenie otwartych ksigg i poszytéw grzbietem do gory,

e. wymienianie sie aktami z innymi uzytkownikami,

f. przyklejanie karteczek samoprzylepnych do materiatdow archiwalnych.
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§13.
Dane osobowe

Dane osobowe umieszczone przez uzytkownika w Zgtoszeniu uzytkownika Zasobu Archiwalnego s3 przez
Archiwum gromadzone i przetwarzane, w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz wykonywaniem przez administratora zadan
realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), w celu umozliwienia korzystania przez uzytkow-nika z materiatéw archiwalnych, tj. na
potrzeby biezgcego zarzgdzania procesem udostepniania materiatéw archiwalnych.

Administratorem danych oraz systemu monitoringu wizyjnego jest Archiwum Akt Nowych z siedzibg w
Warszawie (kod 02-103) przy ul. Hankiewicza 1, tel. 22 58 93 100, mail: sekretariat@aan.gov.pl

Pytania, wnioski i zadania w sprawach przetwarzania i ochrony danych osobowych w AAN uzytkownik

moze kierowac do Inspektora Danych Osobowych na adres mailowy iod@aan.gov.pl lub pisemnie na adres

naszej siedziby.

Uzytkownik ma w dowolnym momencie prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania
sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

d) ograniczenia przetwarzania danych,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

f) przenoszenia danych.

Uzytkownik ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w przypadku uznania, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem.

Dane przekazane przez uzytkownika nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Mogg by¢

udostepniane wytgcznie instytucjom upowaznionym z mocy prawa.

Dane przekazane przez uzytkownika nie beda podlegaty profilowaniu i nie beda przekazywane do paristwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej w celach innych niz realizacja zadan statutowych.

Dane przekazane przez uzytkownika bedg przechowywane przez Archiwum przez okres zgodny w

jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujgcym w Archiwach Panstwowych.

Podanie wymaganych danych jest wymogiem ustawowym zgodnie z art. 63 §2 i §3 Kodeksu Postepowania

Administracyjnego. Konsekwencjg moze by¢ pozostawienie podania bez rozpoznania.

W celu zapewnienia bezpieczerstwa pracownikom, pomocy w ustaleniu sprawcow czynéw, ktdre zagrazajg

bezpieczenstwu mienia panstwowego oraz w celu ochrony tego mienia, zgodnie z art. 222 § 1 ustawy z

dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U. 2023 .1465 tj. z dnia 2023.07.31)), art. 5a ustawy z dnia 16

grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym (Dz.U. Dz.U.2024.125 tj. z dnia 2024.02.01)

oraz § 9 ust. 1 pkt 4 Zarzadzenia nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 18 maja 2017

r. w sprawie organizacji udostepniania materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych, w Czytelni

Archiwum zainstalowano monitoring wizyjny polegajgcy na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane

kamery.

Materiaty pozyskane z monitoringu bedg wykorzystane wytacznie w celu okreslonym w ust. 9.

Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu wizyjnego,

zobowigzane sg do przestrzegania przepisdw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych.

Administrator wydat tym osobom stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Osoby te

zobowigzane sg do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

Materiaty z monitoringu wizyjnego nie bedg przekazywane innym podmiotom z wyjgtkiem tych, ktére sg

uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisow obowigzujgcego prawa.

Materiaty pozyskane z monitoringu bedg przechowywane przez okres nie diuiszy niz 3 miesigce, po

uptywie ktérego dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz,

chyba, ze zarejestrowany obraz moze by¢ uzyty lub bedzie uzyty jako dowdd w postepowaniu

prowadzonym przez wiasciwy sad lub inny organ publiczny.

Kazda z oséb, przebywajacych w czytelni i objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

a) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,

b) prawo zgdania usuniecia danych osobowych,

c) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



§14.
Przepisy nadrzedne

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr 24
Naczelnego Dyrektora Archiwdw Parnstwowych z dnia 18 maja 2017 roku w sprawie organizacji udostepniania
materiatéw archiwalnych w archiwach panstwowych oraz przepisy prawa polskiego.

Zataczniki:
Nr 1 Zgtoszenie uzytkownika, wraz z Wykazem zespotéw (zbioréw) archiwalnych wykorzystywanych w
ramach zgtoszenia.
Nr 2 Oswiadczenie uzytkownika korzystajagcego z materiatéw archiwalnych zawierajacych informacje
prawnie chronione.
Nr 3 Formularz zaméwienia na wykonanie ustugi reprograficzne;j.
Nr 4 Umowa wyfaczajaca dalsze przetwarzanie danych osobowych



